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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
CNPJ 63.761.126/0001-07
ESPIGAO DO OESTE
ESTADO DE RONDONIA

1. INTRODUCAO

Este relatdrio apresenta os resultados de auditoria interna realizada por esta
Controladoria com o objetivo de avaliar a eficacia operacional e o controle interno
relacionado a gestdo da frota do Instituto. Garantir a eficiéncia, seguranca e conformidade
das operacdes da frota com as politicas e procedimentos propostos sdo de vital
importancia.

Por meio do processo de auditoria, pode-se identificar oportunidades de
aprimoramento na gestdo de frota, bem como avaliar a efetividade dos controles internos
ja implementados.

Além disso, nosso objetivo consiste em oferecer recomendacbes praticas

destinadas a melhorar os processos e reduzir os riscos identificados.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
CNPJ 63.761.126/0001-07
ESPIGAO DO OESTE
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2. APRESENTACAO

Este Relatorio apresenta as conclusdes finais de auditoria referente ao Controle de
Frota do veiculo pertencente ao Instituo de Previdéncia Municipal de Espigao do Oeste-
IPRAM, visto que o relatério faz parte do Plano Anual do Controle Interno desta Autarquia.
Esta auditoria tem com objetivo, conforme especificado em seu Plano Anual:
e Avaliar a Consisténcia das informacdes contidas nas autorizacbes de saidas de
veiculos,
e Diario de bordo (quilometragem x hodometro);
e Controle de abastecimento;
e Os controles internos administrativos.
e Notas fiscais de manutencao e pegas, empenhos, verificacdo de servicos e garantias.

e Verificar as infragdes de transito.

A administracdo Publica no desempenho de suas fungdes deve submeter-se a
controles diversos, incluindo os controles que deve exercer sobre os proprios atos,
denominados controles internos. Com o objetivo de avaliar os controles de Gestao de

Frotas, apresentamos o seguinte relatério com os achados e suas devidas recomendacoes.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
CNPJ 63.761.126/0001-07
ESPIGAO DO OESTE

ESTADO DE RONDONIA
3. INFORMACOES GERAIS
TIPO DE RELATORIO Final
TIPO DE AUDITORIA In Loco

N2 DA ATIVIDADE NO PAINT 01 — Controle de veiculos

AREA/UNIDADE AUDITADA FROTAS

Verificar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos controles
na utilizacdo do veiculo oficial do Instituto de Previdéncia

OBJETIVO Municipal de Espigdo do Oeste, buscando averiguar o
controle de bordo e o controle de Combustivel.

AMOSTRA Empenho, Notas Fiscais, Pagamentos, Didrio de Bordo, e
demais relatdrios.

ESCOPO (CRITERIO) Instrugdo Normativa 01/2023

PERIODO DE EXECUCAO Outubro / 2024

4. TRABALHOS DE AUDITORIA

A metodologia de auditoria ndo propos o metédo de amostragem, devido a
Autarquia possuir apenas um veiculo em seu patrimonio. A analise foi conduzida com base
na analise minuciosa dos documentos que comprovam o abastecimento, empenho,
relatorios de saidas, nota fiscal, faturas, nota de liquida¢do, ordem de pagamento, bem
como nas informagdes disponiveis no Portal da Transparéncia que dizem respeito aos
gastos com o veiculo oficial.

Esse trabalho de auditoria, refere-se aos controles internos administrativos da

gestdo de frota no processo de gerenciamento de veiculo.

VEiCULO ANO PLACA TOMBAMENTO

SPIN 1.8L MT LTZ 2013/20214 NDS 6887 106
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
CNPJ 63.761.126/0001-07
ESPIGAO DO OESTE
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Verificagdo N2 01 — EMPENHOS REALIZADOS NO PERIODO (JAN A OUT/24)

Assunto: Frotas Unidade Executora: IPRAM

Constatacgao

Empenho Ordinario N2 09 — Data 03/01/2024 / FICHA 904

Fato

Valor que se empenha para atender ao Pedido gerado a partir do
resultado da Licitagdo de Registro de Pregos: 001346/23 - Ano Mod.: 2023
- Modalidade: PREGAO ELETRONICO Carona - N2 Mod.: 177 - Mod.
Formatada: 177 - Servicos de gestdo de frota com operacdo de sistema
informatizado via internet e tecnologia de pagamento por meio de cartdo
magnético nas redes de estabelecimentos credenciados para o
abastecimento de combustiveis, (Taxa de administracdo).

Valor em RS: 1066,57

Recomendagao

Tipo de Empenho a ser usado: ESTIMATIVO

Constatacao

Empenho Ordinadrio N2 190 — Data 26/06/2024 / FICHA 1194
Referente ao 12 Termo Aditivo ao contrato 001/IPRAM/2023

Fato

Valor que se empenha para atender ao Pedido gerado a partir do
resultado da Licitacdo de Registro de Precos: 001346/23 - Ano Mod.: 2023
- Modalidade: PREGAO ELETRONICO Carona - N2 Mod.: 177 - Mod.
Formatada: 177 - Servigos de gestao de frota com operagao de sistema
informatizado via internet e tecnologia de pagamento por meio de cartao
magnético nas redes de estabelecimentos credenciados para o
abastecimento de combustiveis, (Taxa de administracdo).

Valor em RS: 625,00

Recomendacgao

Tipo de Empenho a ser usado: ESTIMATIVO
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Constatacgao

Empenho Ordinario N2 246 — Data 30/08/2024 / FICHA 1194

Fato

Valor que se empenha para atender ao Pedido gerado a partir do
resultado da Licitacdo de Registro de Pregos: 001346/23 - Ano Mod.: 2023
- Modalidade: PREGAO ELETRONICO Carona - N2 Mod.: 177 - Mod.
Formatada: 177 - Servicos de gestdo de frota com operacdo de sistema
informatizado via internet e tecnologia de pagamento por meio de cartao
magnético nas redes de estabelecimentos credenciados para o
abastecimento de combustiveis, (Taxa de administracdo).

Valor em RS: 2.937,50

Recomendacao

Tipo de Empenho a ser usado: ESTIMATIVO

Sdo 3 os tipos de empenho: Ordinario, por Estimativa e Global. O Ordinario é

utilizado para despesas de valor conhecido e que devem ser pagas uma Unica vez. Ja o por

Estimativa é o que tem como caracteristica a de despesa cujo montante ndo se possa

determinar. Por fim, o Global deve ser utilizado para atender as despesas com montante

também definido para atender a despesas contratuais e outras sujeitas a parcelamento.

A Normativa com definicdo dos tipos de Empenho consta na Lei 4320/1964:

Art. 60. E vedada a realizacdo de despesa sem prévio
empenho.

(...)

§ 2° Sera feito por estimativa o empenho da despesa
cujo montante nao se possa determinar.

(...

Art. 61. Para cada empenho sera extraido um documento
denominado "nota de empenho" que indicara o nome do
credor, a especificagdo e a importancia da despesa bem
como a deducéao desta do saldo da dotagao prépria.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
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Verificagdo N2 02 — ABASTECIMENTOS REALIZADOS NO PERIODO (JAN A SET/24)

Assunto: Frotas

Unidade Executora: IPRAM

NOTA FISCAL n®
000.124.815
série 001

Data de emissdo 02/04/2024
Com. De Combustiveis Espigdo Ltda
Valor em RS: 258,40

Constam na referida nota, a placa e a kilometragem do veiculo do
instituto.

NOTA FISCAL n®
000.013.148
série 004

Data da emissdo: 22/04/2024

Auto Posto Surubim Comércio de Combustiveis Ltda (Porto Velho/RO)
Valor em RS: 321,11

Ndo constam na referida nota, a placa e a kilometragem.

NOTA FISCAL n®
000.126.154
série 001

Data de emissdo: 20/06/2024
Com. De Combustiveis Espigdo Ltda
Valor em RS: 380,00

Constam na referida nota, a placa e a kilometragem do veiculo do instituto

NOTA FISCAL n®
000.014.735
série 004

Data da emissdo: 21/08/2024
Auto Posto Surubim Comércio de Combustiveis Ltda (Porto Velho/RO)
Valor em RS: 368,21

N3o constam na referida nota, a placa e a kilometragem do veiculo do
instituto.
Segundo dados do processo 117/2023, a nota trata-se de um

abastamento ocorrido no dia 30/06/2024, conforme comprovante
manual .

NOTA FISCAL n®

Data da emissdo: 05/09/2024

000127.352 Com. De Combustiveis Espigdo Ltda
série 001 Valor em RS: 446,88
Constam na referida nota, a placa e a kilometragem do veiculo do
instituto.
Recomendag¢dao | Devem constar nas notas fiscais, a placa e a kilometragem do veiculo do

instituto.
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FATURAS EMITIDAS PELA UZZIPAY ADM DE CONVENIOS LTDA (GESTAO DE FROTA)

Emissdo: 16/05/2024

FATURA 2039 Valor em RS: 544,74
Emissdo: 11/07/2024

FATURA 2955 Valor em RS: 357,20
Emissdo: 21/08/2024

FATURA 3390 | Valor em RS: 346,12
Emissdo: 08/10/2024

FATURA 3912 | Valor em RS: 420,07
Constar nas faturas emitidas pela administradora, o nimero do

Recomendag¢dao | empenho e das notas fiscais as quais se referem.
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VERIFICACAO N2 03 - LIQUIDAGOES E PAGAMENTOS
(UZZIPAY ADM DE CONVENIOS LTDA — GESTAO DE FROTA)

Assunto: Frotas

Unidade Executora: IPRAM

Termo de Liquidacdo 9/1

Data 21/05/2024
Valor em RS: 544,74
Referente Fatura 2039 de 16/05/2024

Ordem de Pagamento 299/2024

Data 28/05/2024

Despesa Bruta Autorizada RS: 544,74
Total Liquido RS: 543,35

IRRF RS (1,39)

Termo de Liquidagdo 9/2

Data 18/07/2024
Valor em RS: 357,20
Referente Fatura 2955 de 11/07/2024

Ordem de Pagamento 403/2024

Data 24/07/2024

Despesa Bruta Autorizada RS: 357,20
Total Liquido RS: 356,29

IRRF RS (0,91)

Termo de Liquidagdo 190/1

Data 10/09/2024
Valor em RS: 368,21
Referente Fatura 3390 de 21/05/2024

Ordem de Pagamento 533/2024

Data 13/09/2024

Despesa Bruta Autorizada RS: 368,21
Total Liquido RS: 345,24

Outras Restituicdes R$(22,09)

IRRF RS (0,91)

Termo de Liquidacdo 246/1

Data 17/10/2024
Valor em RS: 420,07
Referente Fatura 3912 de 08/10/2024

Ordem de Pagamento 599/2024
Ordem de Pagamento 600/2024

Data 17/10/2024
Despesa Bruta Autorizada RS: 420,07
Total Liquido RS: 419,00
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VERIFICACAO N2 04 — INSPECAO DO VEiCULO

Assunto: Frotas Unidade Executora: IPRAM

Exame fisico, que se trata de verificagdo in loco, observado o objeto da
Constatacao
auditoria no tocante a identificacdo, existéncia fisica, autenticidade,

quantidade e qualidade.

Aferir o funcionamento dos itens

e Veiculo fica devidamente trancado e em lugar seguro? (x) SIM () NAO
Fato « Foi localizada a placa de patriménio fixada no veiculo? () SIM (x) NAO
e Documento de licenciamento anual 2024 esta pago? (x) SIM ( ) NAO
e Pneus em bom estado? (x ) SIM ( ) NAO

e Veiculo esta limpo em condi¢des de uso? (x ) SIM ( ) NAO

e Placa estd legivel? (x ) SIM ( ) NAO

e Sinaleira e farois estdo perfeito estado? (x ) SIM ( ) NAO

e Didrio de bordo esta preenchido? (x) SIM () NAO “Com ressalvas”

Confrontando as informac¢des do Didrio de Bordo, constatou-se que o
mesmo nao apresenta todos os campos preenchidos, além da falta do
(1) ano correspondente, falta de sequéncia no prenchimento, campos
ilegiveis, rasuras e discrepancias na quilometragem. Assim,
recomenda-se orientacdo aos condutores, sobre a importancia do
correto preencimento de todos os campos do didrio de bordo,
principalmente no que se refere a kilometragem, a fim de evitar
apontamentos futuros.

Recomendacgao
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Para o bom controle do uso do veiculo oficial, faz-se necessdrio o preenchimento
do diario de bordo com a identificacdo do servidor solicitante do uso do veiculo, data da
saida, motivacao de uso do veiculo, destino, quilometragem do inicio, quilometragem do
final do uso e assinatura do motorista. O controle de quilometragem é imprescindivel para
a verificacdo da conformidade e cumprimento das determinacdes estabelecidas na
Resolugdo 01/2023. Ndo hda como atestar a conformidade se ndo existe um controle
fidedigno da quilometragem percorrida. Recomendo que seja dado a devida atengdo a esse

quisito tanto no diario de bordo como demais relatdrios emitidos.

VERIFICACAO N2 05 — RELATORIO DE TRAFEGO ANALITICO

Assunto: Frotas Unidade Executora: IPRAM
Constatacao Relatdrio disponivel no sistema de administracao de frotas.
Fato Especificagdes contidas no relatoério:

Data da Saida, Data do Retorno, Motorista, Informacdes sobre o

Itinerario, Finalidade e KM Rodados;

Recomendacgao
(1) Preenchimento dos KM rodados para eventual confronto com didrio de
bordo.
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Ainda conforme estabelece a Instru¢do Normativa N° 01/2023:

Art. 4° O Controle de Abastecimento devera ser preenchido
sempre que o servidor for abastecer um veiculo, contendo as
informagdes: data, nome legivel do servidor, empresa,
identificacdo do veiculo, quantidade de litros, nimero do
Hodo6metro ou horimetro, € valor em R$.

Art. 6° A condugdo do veiculo somente podera ser realizada

por servidor devidamente habilitado e autorizado.

Esta unidade de controle interno ndao encontrou portaria de autorizagao para dirigir
ou qualquer outro documento formal de autorizacdo para dirigir emitido pela autoridade
maxima do érgdo. O que hd é um Relatério de Trafego em que se especifica quem sera o
motorista. Porém, este controle interno entende que tal relatério ndo supre a necessidade
de devidamente estar autorizado. Recomendo que seja emitida Portaria de Autorizacdo
para dirigir aos servidores aos quais sejam necessario.

Indispensavel a transparéncia ao ato, com a devida publicidade das portarias dos
servidores que possuem autorizacdo para dirigir o veiculo oficial desta autarquia. A portaria
deve especificar ainda que o servidor é responsavel pelas eventuais infracdes e danos

ocorridos no transico quando o veiculo estiver sob sua dire¢3o.
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VERIFICAGAO N2 06 - Portal da Transparéncia

Assunto: Frotas Unidade Executora: IPRAM
Constatagao Publicagao dos abastecimentos
Fato No Portal de Transparéncia, ndo ha atualizacdo das publicacdes dos
abastecimentos do veiculo oficial a partir do periodo de julho de 2023 até
a presente data (out/2024).
Recomendagdo Dar transparéncia ao ato com as devidas publicacdes de abastecimento
no portal da transparéncia.
Verificagao N2 07 — REGISTRO DO VEICULO NO PATRIMONIO
Assunto: Frotas Unidade Executora: IPRAM
Constatagao Aferir o veiculo do Instituto de Previdéncia do Ipram no Balango
Patrimonial e a disponibiliadade de informagdes sobre o respectivo
veiculo no portal da transparéncia.
Fato Balancgo Patrimonial de DEZ/2023:
Veiculo: 36.375,06
Depreciacao de veiculo: 12.731,27
Relatério da Comissdo de Inventario 2023 (07/03/2024): PROC 34/2024
Veiculo: 23.643,79
Balancete Razdo de setembro/2024
Veiculo RS 36.375,06
Deprecia¢do acumulada de veiculo no periodo: RS 14.095,33
Recomendagao Depreciacao do veiculo realizada.
Em conformidade.

15

Av. Sete de Setembro, 2024, Centro, Espigdo do Oeste- RO CEP 76.974-000
Fone: (69) 3481-2642 E-mail: controle.interno@ipramespigao.ro.gov.br

1932971 e CRC: 6E9C9CO05




INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
CNPJ 63.761.126/0001-07
ESPIGAO DO OESTE
ESTADO DE RONDONIA

Verificagdo N2 08 — DEBITOS E MULTAS

Assunto: Frotas Unidade Executora: IPRAM

Constatacao Verificar se ha débitos ou multa para o veiculo. Multas por ma conducao

devem ser pagas por respectivos motoristas.

Fato Multa recebida 24/11/2023 com vencimento em 26/02/2024 paga no dia
22/02/2024 pelo respectivo motorista conforme consta no processo
26/2024.

Licenciamento anual pago em dia conforme consta no processo 93/2024.
Através de consulta publica aos sites do DETRAN, DNIT e da PRF ndo foram
localizados débitos e infracdes em aberto.

Data da consulta: 03/10/2024

Recomendag¢ao | Ndo ha recomendacgdes expressas, apenas monitoramento das agdes.

Determinacédo da Instru¢do Normativa 01/2023.

Art. 92 Todos os Autos de InfragGes dos veiculos deverdo ser
entregues a gestao desta autarquia, devendo esta identificar
o condutor infrator para que sejam tomadas as devidas
providencias ressarcindo o dano ao cofre publico.
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5. CONCLUSAO

Esta unidade de controle interno, analisou os documentos que compfem a
auditoria de frotas de forma minuciosa, contemplando os meses de agosto, setembro e
outubro. As analises focaram nos aspectos relacionados a legalidade, ao controle,
economicidade e eficiéncia das rotinas e procedimentos seguidos por este Instituto de
Previdéncia.

Constataram-se fragilidades que estdo expotas neste relatério com suas devidas
recomendacbes as quais destaco entre elas os requisitos e procedimentos de autorizacdo
de servidores para conduzirem o veiculo oficial, além do controle quanto a quilometragem
percorrida e o correto preenchimento do Didrio de Bordo. Diante das observacdes desta
auditoria, recomendo a adocdo de acdes e medidas a fim de aprimorar os procedimentos
que contenham fragilidades.

Tendo em vista a importancia de manter um registro adequado e transparente das
atividades realizadas com o veiculo oficial, orienta-se, que os servidores que utilizarem o
veiculo oficial, devem ser instruidos e lembrados regularmente sobre a necessidade e
importancia do preenchimento do diadrio de bordo.

O objetivo deste relatério é fazer uma avaliacdo da conformidade dos processos
implementados e buscar melhorias que possam agregar valor para o instituto.

Assim, esta controladoria encaminha o presente relatorio.

Espigdo do Oeste/RO, 31 de outubro de 2024.

(Assinado Digitalmente)
Thialita Ribeiro Justo
Controladora Interna
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